
 

FERIENJOB / WERKSTUDENT IM BÜRO (M/W/D) 

SCHÜLER ODER STUDENT // 20 – 35 H PRO WOCHE // GERLINGEN 

 

Für unser Büro in Gerlingen bei Stuttgart suchen wir ab sofort einen Werkstudenten oder Ferienjobber (m/w/d) 

zur Unterstützung unseres Teams im kaufmännischen Bereich. Sie werden flexibel innerhalb unseres Büros in 

Gerlingen eingesetzt. Die Aufgaben können variieren und beinhalten je nach Dauer der Tätigkeit und Ihrem 

individuellen Profil beispielsweise: 

 

AUFGABEN: 

• Bearbeitung von Online-Shop Bestellungen 

• Entgegennehmen von Telefonaten 

• Pflege von Stamm- und Produktdaten im 

Warenwirtschaftssystem und Online-Shop 

• Recherchen und Auswertungen 

• Erstellen von Texten in Deutscher und 

Englischer Sprache 

• Unterstützung bei Marketingaktivitäten 

• Allgemeine Bürotätigkeiten  

ANFORDERUNGEN: 

• Vollständige Bewerbungsunterlagen 

(Anschreiben mit Angabe des möglichen 

Einsatzzeitraums, Lebenslauf, Zeugnisse und 

gültige Immatrikulationsbescheinigung / 

Schulbescheinigung)  

• Mindestalter von 18 Jahren 

• Sicherer Umgang mit MS-Office  

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in 

Wort und Schrift 

 

WIR BIETEN: 

• Einblicke in den kaufmännischen Beruf  

• Offene Arbeitsatmosphäre in einem jungen Team mit flachen Hierarchien 

• Abwechslungsreiche Aufgaben und Raum für eigene Ideen 

• Verkehrsgünstige Lage mit sehr guter Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr 

• Kostenlose Parkmöglichkeiten in der Nähe 

• Gut ausgestattete Kaffeeküche       

 

Dauer Ferienjob: Mindestens 4 Wochen am Stück.  

Dauer Werkstudententätigkeit: Mindestens 1 Semester 

 

Die CPS Kältetechnik GmbH ist eine 2007 gegründete, familiengeführte Vertriebsgesellschaft für den Kälte- und 

Klimabedarf mit Sitz in Gerlingen bei Stuttgart. Mit den Geschäftsbereichen der Gewerbe-, Industrie-, Transport-, 

und Haushaltskälte gehören wir zu den führenden Anbietern im Kälte- und Klimabereich im europäischen Raum.  

Mit unseren Grundprinzipien: Qualität, Schnelligkeit, Serviceorientierung und kompetenter Beratung, 

verfolgen wir unser Ziel komplexe kälte- und klimatechnische Lösungen nicht nur Fachbetrieben, sondern 

allen verständlich und zugänglich zu machen. Dabei steht die Zufriedenheit unserer Kunden an oberster 

Stelle. 

Konnten wir Ihr Interesse wecken? Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an: 

jobs@cps-cool.de. 

 

 

CPS Kältetechnik GmbH, Benzstr. 1, 70839 Gerlingen // Tel. (+49) 07156 307170 // www.cps-cool.de // www.kaelte4you.de  


